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REGLAMENTO DE ALUMNOS
2025-2026

DISPOSICIONES GENERALES

CLAVES DE INCORPORACION

El Instituto Lowell claves oficiales:
Preescolar — 09PIJN1065T
Primaria - 09PPRO311W
Secundaria - 09PES05920

El Colegio Lowell, tiene la finalidad de procurar un
ambiente sano, cordial y adecuado para salvaguardar
la integridad de cada uno de los miembros de nuestra
comunidad escolar. Basandose en el respeto y la
responsabilidad, se establecen las siguientes normas
y medidas para el bienestar de cada uno de los
estudiantes y que incluyen sus derechos vy
obligaciones:

HORARIQOS Y ASISTENCIA

Asistir a la escuela es muy importante, tanto para la
adquisicion de conocimientos, como para moldear el caracter
y la formacion integral de los alumnos, de manera que se
logre hacer de ellos personas Utiles para si mismos, para sus
familias y para la sociedad. De ahi que su asistencia diaria
a clases sea obligatoria.
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El curso escolar tendrda como base el Calendario que
establece la SEP y que se dara a conocer al inicio del ciclo
escolar, de lunes a viernes, con el siguiente horario oficial
para todos los alumnos del Colegio:

Preescolar

Kinder I y Kinder-IT

De 8:15 a.m. a 13:15 p.m.

Kinder IIT
De 7:45a.m. a 13:15 p.m.

Prefirst
De 6:50 a.m. a 13:15 p.m.

Primaria
De 6:50 a.m. a 14:20 p.m.

Secundaria
De 6:50 a.m. a 14:40 p.m.

El Colegio Lowell, intenta hacer de sus alumnos
personas bien educadas, por lo que se les hace
especial hincapié en la puntualidad, para ir creando
en ellos este habito, puesto que éste, al igual que
otros muchos en su educacion, les ayudara a ser
personas responsables. Los alumnos, por tanto,
deberan llegar puntualmente al Colegio. Los padres
habran de traerlos a tiempo. La disciplina y la
organizacion de su trabajo escolar apoyaran estos
habitos.

» La puerta se cierra para la Secundaria, Primaria y Prefirst
a las 7:00 a.m.; para Kinder III a las 8:00 a.m.; y a las
8:30 a.m. para Kinder I y II. No se permitira la entrada

a ningun alumno una vez cerrada la puerta e iniciadas
las actividades en aula.

El Colegio no se responsabiliza por los alumnos
que se hayan quedado fuera. Los Padres de
Familia deben de estar conscientes de esta
situacion y observar el horario; por lo que no
deberan insistir para que se les permita la entrada
de sus hijos a la escuela y acudir puntualmente
por ellos a la salida.

Diariamente los alumnos deberan portar desde su
ingreso hasta la salida del Colegio la Credencial
Escolar.

Para garantizar la seguridad de los alumnos, es esencial
que los padres lleguen puntualmente en los horarios
establecidos. El Colegio tomara las medidas que
considere necesarias respecto a los alumnos que aun
permanezcan en el plantel.

Los alumnos que utilizan el transporte deberan abordarlo
de forma puntual para no retrasar la circulacion y evitar
que el transporte los deje.

Las puertas del Colegio permaneceran con personal para
atencion y entrega de estudiantes hasta las 3:00 p.m.
Se deben respetar los horarios de entrada y salida
establecidos para cada nivel. Los estudiantes que no
sean recogidos a tiempo seran llevados a guarderia con
un costo adicional por el servicio. Las puertas se abriran
en dos momentos especificos después del horario escolar
(3:30 y 4:00 pm).

Una vez iniciada la jornada escolar, ningln alumno podra
salir del Colegio sin la autorizaciéon de la Direccion
correspondiente.

Cuando algun alumno requiera salir del Colegio durante
actividades escolares, sélo podra hacerlo previa

Péagina | 3




“t

notificacion por escrito de sus padres o tutores, con el
visto bueno de la Direccion y la firma en la bitacora
correspondiente.

Es responsabilidad del estudiante, al salir de las
instalaciones del Colegio, llevar consigo todas sus
pertenencias, materiales y Utiles para hacer sus trabajos
en casa.

El alumno es el responsable de recoger sus materiales y
prendas al finalizar el curso escolar, el Colegio no se hace
responsable de los articulos que no se recojan a tiempo.
Todos los compromisos sociales, deportivos, legales,
etc., asi como citas médicas (pediatra, dentista, etc.)
deberan concertarse fuera del horario del Colegio. Los
Padres deberan recordarlo siempre, ya que no se le
permitira la salida a ningin alumno del Colegio para que
asista a las mismas.

Cuando un alumno sea invitado a ir a casa de un
amigo(a), incluyendo a aquellos que utilizan el servicio
de transporte, los padres deberan notificar y enviar por
escrito a la Direccidn correspondiente el permiso firmado
para salir de la escuela con el responsable de la otra
familia. Del mismo modo, el Padre de la familia
anfitriona, debera entregar por escrito la responsiva
del/los menores a su cargo. Estas autorizaciones deberan
realizarse por lo menos con un dia de anticipacion. Por
seguridad de los alumnos no se aceptaran
permisos por via telefonica.

COMUNICACION Y ATENCION A PADRES

= Pagina Web del Colegio. La pagina web oficial del
Colegio es: Colegiolowell.com.mx , es el principal medio
de comunicacién para la comunidad. Los padres pueden
acceder a comunicados importantes, noticias,
calendarios de actividades y otros recursos esenciales a
través de la seccidn "Acceso para Padres" (icono amarillo
en la parte final de la pagina).

= Canales de Comunicacion. El correo electronico
institucional es el principal medio de comunicacién
para temas académicos, conductuales y
administrativos. App Movil: Aplicacion para acceder
facilmente a recursos escolares, consultar tareas, recibir
notificaciones importantes y estar al dia con todo el
Colegio.

* Los nameros telefonicos fijos del Colegio son:
5555950021 y 5556812988.

= Horario de Atencion Telefonica. El horario de
atencion telefénica es a partir de las 7:00 a.m. a 3:00
pm. Se solicita a los padres indicar el asunto especifico
al agendar una cita, detallando su relacion con el
desarrollo académico o necesidades particulares de sus
hijos, para ofrecer una atencion mas agil y
personalizada.

= Se ha habilitado un nimero de celular exclusivo para
emergencias (5513915343), que debe utilizarse fuera
del horario de atencion regular (entre las 7:00 a.m. y las
3:30 p.m.) y solo en situaciones urgentes (imposibilidad
de recoger a los hijos, siniestros).
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REGISTRO Y ACTUALIZACION DE
DATOS

Es esencial que los padres proporcionen y/o mantengan
actualizadas sus direcciones electrénicas (email) para
asegurar una comunicacion efectiva y oportuna por parte del
Colegio.

= Los padres deben enviar la siguiente informacion:

Nombre del Padre

NUmero telefénico movil
Direccién Electronica del Padre
Nombre de la Madre

Numero telefénico movil
Direccion Electrénica de la Madre

Se solicita a los padres enviar un correo electronico
institucional confirmando la recepcidon del comunicado a la
direccién correspondiente segun el nivel:

Secundaria: admonsecundaria@institutolowell.com
Primaria: admonprimaria@institutolowell.com

Preescolar: direccionpreescolar@institutolowell.com

NORMATIVA PARA EL USO DE LA
APLICACION MOVIL DE
ADMINISTRACION ESCOLAR

El Colegio establece la siguiente normativa para el uso de su
aplicacion mdvil, un canal oficial y obligatorio para la
comunicacién y administracion académica.

Ambito de Aplicacion y Obligatoriedad de Uso
obligatorio: La aplicacion es un canal oficial para
recibir comunicados, circulares, tareas, notificaciones y
citas. Se espera que los padres de familia y tutores
instalen la aplicacion y la revisen diariamente. La
normativa aplica a toda la comunidad escolar: personal
docente, directivo, alumnos y padres de familia.
Funcionalidades y Propodsito. La aplicacion movil es una
herramienta disefiada para:
Comunicacion: Centralizar el envio de circulares y
avisos importantes.
Informacion Académica: Consultar  tareas,
calificaciones parciales y reportes de conducta.
Gestion de Eventos: Enviar invitaciones y
notificaciones sobre eventos escolares y
extracurriculares.
Seguimiento: Monitorear la asistencia y los reportes de
conducta en tiempo real.
o Responsabilidades del Personal Docente y
Directivo
Publicacion de Contenido: El personal docente es
responsable de subir las tareas y actividades en los
plazos establecidos, asegurando que la redaccidn sea
clara y precisa.
Manejo de Citas: Las citas con padres de familia se
gestionaran también a través de la aplicacion.
Confidencialidad: El personal debe mantener la
estricta confidencialidad de la informacion a la que se
tiene acceso a través de la aplicacion, utilizandola
Unicamente con fines educativos y administrativos.
e Normas para Padres de Familia y Tutores
Revision diaria: Se espera que los padres revisen
las notificaciones de la aplicacion diariamente para
mantenerse informados.
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Activacion de Notificaciones: Se recomienda
mantener las notificaciones de la aplicacion activadas
para recibir alertas en tiempo real sobre avisos,
tareas o citas urgentes.
Atencion a Citas: Las citas agendadas por el
personal docente o directivo a través de la aplicacion
se consideran oficiales y obligatorias.
Prohibicion de Uso Personal: Se prohibe el uso
de la plataforma para fines personales, la publicacion
de comentarios ofensivos o la difusion de informacion
no relacionada con el ambito escolar.

e Seguridad y Uso Adecuado
Credenciales: El acceso a la aplicacién es personal
e intransferible. Los padres vy tutores son
responsables de resguardar sus credenciales de
acceso.
Registro: El Colegio llevara un registro de toda la
actividad dentro de la plataforma, incluyendo el envio
y la recepcién de notificaciones, para fines de
seguimiento y verificacion en caso de ser necesario.
Sanciones: El uso indebido o la violaciéon de esta
normativa resultara en las sanciones
correspondientes establecidas en el reglamento
interno del Colegio.

FUNCIONAMIENTO ACADEMICO

El Modelo Educativo del Colegio, tiene como principio
generar en los alumnos habilidades y conocimientos
necesarios para su desarrollo integral conforme a los
programas de la SEP y los propios de la Institucion.

Todos los alumnos seran evaluados, segin las normas
de la Secretaria de Educacién Publica y/o lineamientos
del Colegio.

Los estudiantes deberan tener cubierto, como minimo, el
80% de asistencias, en el horario y calendario fijados por
la Direccién y aprobados por la SEP. De no ser asi, se
veran afectados en el porcentaje de evaluacion
correspondiente a la participacion y actitud.

Con relaciéon al tema de las ausencias de los alumnos, se
solicita atender los siguientes puntos:

Reportar la falta del alumno el mismo dia, antes de las
8:00 a.m.

Justificante médico en caso de enfermedad.

En caso de requerir la entrega de trabajos o tareas, el
alumno debera solicitarlo directamente a cada uno de los
profesores o responsables de direccion de area.

El viernes sera el Unico dia de entrega de libros para que
el alumno se ponga al corriente por su cuenta el fin de
semana.

El dia que el alumno se reincorpore tomara los apuntes
que le hagan falta de manera gradual en las horas del
recreo.

En caso de inasistencia justificada a clase, el valor en
aprovechamiento sera como maximo 7; sin justificante,
sera entre 5 en aprovechamiento, actitud y participacion.
En caso de no asistir a un examen con justificante oficial,
el alumno podra realizarlo en un plazo maximo de 3 dias
posteriores.

Si la ausencia excede los 3 dias, debera presentar
justificante médico oficial con fecha de alta y se aplicara
evaluacion continua.

Si no asiste a un proyecto en equipo con justificante,
obtendra su calificacion a criterio del profesor.
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La inasistencia injustificada a un proyecto individual o
grupal implicara una calificacién de 5.

Con justificante oficial, podra entregarse en un plazo
maximo de 3 dias; si excede este tiempo, aplicara
evaluacién continua.

No se podran reprogramar los examenes que no se
hayan realizado en su oportunidad. En los casos de
enfermedad, debera presentarse un certificado médico
para poder justificar las inasistencias y reprogramar
examenes y entregas.

Los Padres recibiran oportunamente informacién acerca
del desempeiio escolar de sus hijos, a través de la boleta
de calificaciones y otros medios que dispone el Colegio
para tal efecto.

Los estudiantes y Padres de Familia seran atendidos y
orientados por sus profesores de materia en primera
instancia; en segunda, por los tutores académicos o
disciplinarios segin sea el caso; en tercera, por los
directivos de area y en una ultima instancia por Direccion
General. Se les pide a los padres y alumnos atender los
niveles de jerarquia para una solucion inmediata y
oportuna.

No se atenderan consultas académicas o de conducta sin
cita previa o por via telefonica. El Colegio se compromete
a agendar cita en un lapso maximo de 24 horas, y que
esta se realice dentro de las siguientes 48 horas. En
casos urgentes, la cita podra gestionarse via telefénica.

Periddicamente se enviara a los Padres de familia
informacidn acerca de las actividades y eventos que se
realizan en el Colegio.

Los Padres de familia podran solicitar entrevistas con los
profesores, tutores y directivos del Colegio para tratar
asuntos relativos a la formacién de sus hijos.

Los alumnos podran expresar libremente sus opiniones,

siempre que éstas sean decentes, correctas y sensatas,
en su contenido y forma.

Las instalaciones del plantel podran ser utilizados por los
alumnos para los fines educativos que correspondan,
respetando los horarios y disposiciones de
funcionamiento.

Es una obligacion del Colegio proporcionar directamente
a los alumnos la informacién necesaria respecto a su
desarrollo académico, a sus evaluaciones y calificaciones
correspondientes.

COMPROMISOS
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COMPROMISOS DE LOS PADRES DE
FAMILIA:

Atender el desempeio escolar de sus hijos, asi como
proporcionarles los medios, materiales didacticos y
recursos necesarios para su educacion, indispensables
para el buen desarrollo en el modelo Educativo del
Colegio.

Participar en junta obligatoria cuando la Direccién lo
solicite para tratar temas de conducta de sus hijos.
Presentar, en tiempo y forma, la documentacién minima
requerida por la Secretaria de Educacién Publica para la
incorporacion del alumno al Sistema Educativo Nacional.
Ayudar a sus hijos a cumplir con las disposiciones
reglamentarias, asi como proporcionarles un ambiente
propicio para su adecuado desarrollo.

Apoyar el quehacer educativo del Colegio
participando obligatoriamente en las actividades
correspondientes y asistiendo a las reuniones y
entrevistas a las que sean convocados.

Firmar la boleta de calificaciones, libreta de tareas,
justificantes, circulares, y demas documentos similares
haciéndolos llegar debidamente requisitados a Ila
Direcciéon correspondiente en un plazo maximo de 24
horas.

Es obligatorio que se provea al alumno, desde el inicio
del ciclo escolar, de libros, Utiles y otros recursos
didacticos completos necesarios para el modelo
educativo del Colegio, asi como los uniformes de diario,
deportes y la bata para laboratorio, segun sea el caso.
Queda estrictamente prohibido el ingreso de los
padres a los salones de clase.

Cubrir las cuotas escolares de sus hijos, en tiempo y

forma que se establece en el Contrato de Servicios del
Colegio (pagos de colegiatura: del 1 al 10 de cada mes;
recargo del 5% en caso de retraso).

Solicitar cita previa para consultas académicas o de
conducta.

No se permite traer mascotas al Colegio al
momento de dejar o recoger a los hijos, al realizar
tramites o durante el tiempo de espera en el area de
salida de los alumnos. Esta medida busca prevenir
accidentes y mantener un ambiente seguro para todos,
considerando que los animales pueden reaccionar de
manera inesperada.

COMPROMISOS DE LOS ALUMNOS

Conocer y cumplir las normas del presente reglamento
del Colegio.

El alumno sera absolutamente responsable de traer,
cuidar y aprovechar todos los materiales, recursos
didacticos y bibliograficos necesarios para su
aprendizaje.

Seguir las indicaciones de los profesores y autoridades
escolares.

Trabajar para obtener un rendimiento académico
satisfactorio.

Responsabilizarse del uso correcto, conservacion y aseo
del edificio, equipos y mobiliario de la escuela. La
reparacion de los dafos ocasionados en éstos sera
cubierta por los alumnos responsables.

Abstenerse de traer al Colegio objetos de valor, y objetos
ajenos a los Utiles escolares. El Colegio no se hara
responsable por pérdidas o descompostura de éstos.
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= Con objeto de educar en la responsabilidad, no se
permitira que los alumnos reciban objetos olvidados en
casa, ni se autorizaran llamadas telefonicas, sélo en
casos de emergencia.

= Los padres son responsables de que sus hijos no
ingresen con dispositivos celulares al Colegio.

= En ninguna circunstancia se permite a los
alumnos de Preescolar, Primaria y Secundaria
traer teléfonos celulares al Colegio. Esta
estrictamente prohibido que los alumnos traigan
o utilicen teléfonos celulares u otros dispositivos
tecnologicos distractores (audifonos, relojes
inteligentes, juegos electronicos, etc.) dentro de
las instalaciones del Colegio durante toda la
jornada escolar, incluyendo la salida.

* En caso de incumplimiento, cualquier autoridad
del Colegio esta facultada para resguardar el
dispositivo hasta finalizar el ciclo escolar.

= Para recuperarlo, el padre de familia o tutor
debera acudir personalmente a recogerlo,
firmando una carta compromiso para evitar
futuras reincidencias.

= Para secundaria, en caso de autorizar el ingreso
del dispositivo por motivos de seguridad, este
debera guardarse apagado en una caja de
seguridad instalada en el saldn, al inicio de la
jornada y se devolvera a la salida.

* Los padres deberan firmar una carta responsiva
para autorizar el uso y resguardo del celular en la
escuela.

CONVIVENCIA SANA'Y SEGURA

El Colegio Lowell tiene la responsabilidad de generar
ambientes propicios para el aprendizaje y un clima de
confianza entre todos los miembros de la comunidad escolar
basados en la conducta y disciplina para generar en nuestros
estudiantes actitudes de respeto y responsabilidad.

CONDUCTA

Los principios, reglas y normas de conducta que se tienen
que observar en el Colegio, tienen como propdsito crear un
ambiente de convivencia sana y pacifica entre los alumnos.
Por esta razon, el Colegio, preocupado por la formacién de
sus estudiantes, las ha establecido. No son, por tanto,
arbitrarias. Su estrictco cumplimiento coadyuvard en la
superacion personal de nuestros alumnos.

* Los alumnos deberan observar compostura y
buenos modales en el hablar y en el hacer, dentro
y fuera del plantel.

= Los alumnos deben presentarse con una apariencia
personal adecuada, incluyendo cabello sin tinte, peinado
o recortado y recogido si es necesario, y las unas cortas
y limpias sin esmalte. No se permitira el pelo largo ni
los aretes en los varones.

= Esta prohibido el ingreso de alumnas maquilladas,
asi como el uso de esmalte de ufias y maquillaje
dentro de las instalaciones del Colegio. Ademas,
no se permite el uso de accesorios extravagantes
de ningun tipo, como joyeria llamativa o grandes
adornos para el cabello. En caso de ser
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detectados, cualquier autoridad del Colegio podra
retirarlos, y seran almacenados durante un mes
en la Direccion correspondiente. Estas medidas se
implementan debido a que el mal uso de estos
elementos distrae a los alumnos y perjudica su
aprendizaje.

Respetaran siempre a todas las personas que integran la
comunidad escolar (personal docente, administrativo, de
intendencia y condiscipulos).

El alumno es la imagen del Colegio Lowell en la
comunidad donde vive; por tanto, debera
manifestar una buena conducta dentro y fuera del
Colegio.

Al escuchar el timbre de entrada y terminacion de recreo,
el alumno debera dirigirse inmediatamente al lugar
donde su grupo se forma diariamente. Se colocara en el
lugar que se le haya asignado, de acuerdo a su estatura
u otra valoracion pertinente y permanecer en silencio. Al
avanzar, lo hara también en silencio y sin correr.
Durante el recreo, respetaran el juego o el
descanso de sus compaiieros, siendo cuidadosos
al desplazarse de un lugar a otro. No deberan
pensar solo en ellos mismos. Recordaran siempre
que son parte de una comunidad. Evitaran ser
causa de desorden.

Si los alumnos requieren salir del saldn, deberan avisar a
Su maestro.

NORMATIVA SOBRE EL USO DE
DISPOSITIVOS CELULARES EN EL
COLEGIO

Para asegurar un ambiente 6ptimo de aprendizaje vy
concentracion para nuestros estudiantes, el Colegio
implementa una normativa estricta respecto al uso de
dispositivos celulares dentro de las instalaciones.

En ninguna circunstancia se permite a los
alumnos de Preescolar, Primaria y Secundaria
traer teléfonos celulares al Colegio. Esta
estrictamente prohibido que los alumnos traigan
o utilicen teléfonos celulares u otros dispositivos
tecnologicos distractores (audifonos, relojes
inteligentes, juegos electronicos, etc.) dentro de
las instalaciones del Colegio durante toda la
jornada escolar, incluyendo la salida.

Ingreso y Resguardo de Dispositivos. Los padres
asumen la responsabilidad de que sus hijos no ingresen
al Colegio con celulares u otros dispositivos electrdnicos.
En caso de que un padre considere indispensable que su
hijo lleve un celular por razones de seguridad, debera
informarlo al Colegio. Para estos casos, se dispondra en
cada salon de clases de un dispositivo de resguardo (caja
de seguridad). Los alumnos autorizados deberan
depositar su celular apagado en su casilla asignada
dentro de esta caja a primera hora de la jornada escolar,
y les sera devuelto uUnicamente al finalizar sus
actividades. Los padres que autoricen el ingreso de un
celular deberan firmar una carta responsiva aceptando
estas condiciones de resguardo diario.
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= Consecuencias por Incumplimiento.

= Cualquier dispositivo celular que sea retirado a un
alumno por no seguir las instrucciones establecidas
quedara retenido en el Colegio hasta finalizar el curso
escolar sin excepcion alguna.

= Si un alumno se niega a entregar el celular, se informara
de inmediato a los padres. Estos deberan presentarse en
el Colegio antes de la salida para entregar el dispositivo
a la direcciéon competente.

= El incumplimiento de esta normativa conllevara la
suspensidn inmediata de cualquier beca o descuento en
el caso de que el alumno sea beneficiario.

= Entregar un dispositivo diferente al celular personal del
alumno (es decir, intentar engafar o simular el
cumplimiento) se considerara una falta grave y acarreara
las consecuencias anteriormente descritas.

El principal objetivo de esta medida es fomentar la

concentracion y el enfoque de los estudiantes en sus

actividades académicas, eliminando el celular como

distractor. Consideramos que los dispositivos celulares no

solo son una fuente importante de distraccidn, sino que

también pueden generar un impacto emocional negativo en

la vida de nuestros alumnos. Por lo tanto, esta medida es

vista como una medida efectiva para el bienestar y el

desarrollo integral de sus hijos, buscando alcanzar los

objetivos educativos propuestos.

DISCIPLINA

La disciplina es uno de los aspectos mas importantes que se

consideran para la formacion, por tanto, a través de ella sera
como nuestros alumnos iran adquiriendo los habitos
adecuados, responsabilidad y buenas maneras, todos ellos
muy Utiles para su vida, tanto individual, en el trabajo en
equipo, asi como en lo social.

En caso de no acatar las recomendaciones, normas y
disposiciones del Colegio, se enviara a casa un reporte sobre
la conducta inadecuada que se observe en el alumno para
que, con sus padres, reflexione sobre su comportamiento
negativo. Estos avisos deben ser motivo de reflexion y
revision de esas acciones y actitudes, con el propdsito de
corregirlas. Este aviso o reporte debera ser firmado por los
padres (o tutores) y devuelto al Colegio, al dia siguiente. De
no hacerlo, el alumno no podra ingresar al Colegio.

Los alumnos se haran acreedores a una llamada de atencion
disciplinaria importante cuando se cometan las siguientes
faltas:

= Indisciplina y desorden en el sal6n de clase.

= Copiar, hablar o ayudar a los companeros durante los
examenes, sean orales, escritos, parciales, mensuales o
finales. Lo anterior les significara 5 (cinco) de calificacion
EN la materia de que se trate.

» Las faltas de respeto durante cualquier ceremonia
civica o festejo general del Colegio tendran una
calificacion reprobatoria en la asignatura de
Formacion Civica y Etica.

= Destruccidon o maltrato del reporte de conducta. Se les
dard otro reporte, de manera automatica, ademas de
que la Direccion se comunicara telefénicamente con sus
padres.

= MASTICAR CHICLE DENTRO DE LAS
INSTALACIONES DEL COLEGIO DEBIDO A QUE
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ESTA TOTALMENTE PROHIBIDO.

Ingerir alimentos y/o tomar agua dentro del aula. Esto
Unicamente lo podra hacer durante el recreo.

Provocar desorden en los bafos. Jugar con agua y/o
con papel (aviones, barcos, ranitas, etc.).

Vender cualquier mercancia dentro o en los alrededores
del Colegio.

Exhibir o transmitir impresos, dibujos, material
audiovisual, dvd’s, imagenes, videos, plataformas,
revistas, etc. que constituyan un atentado a la moral o a
las buenas costumbres.

Fumar, consumir o ingerir productos toxicos o
bebidas alcohdlicas dentro o en las inmediaciones
del Colegio.

No seguir las instrucciones que se dan para llevar a cabo
correctamente los diversos simulacros programados y/o
necesarios, en caso de siniestro o provocar una falsa
alarma.

Si los alumnos no se ajustan a lo dispuesto en materia
de disciplina y aprovechamiento académico, el Colegio
no emitira ninguna recomendacion de buena conducta.
Ante un conflicto, disputa o controversia, derivada de la
convivencia diaria entre los estudiantes, el Colegio utiliza
en primera instancia los mecanismos de DIALOGO y/o de
MEDIACION para su resolucién. En caso de una situacion
grave de violencia se activan los protocolos o
lineamientos de accidn establecidos de forma interna por
el Colegio para los supuestos de casos de violencia o
acoso apegados al Marco de Convivencia.

Cualquier miembro de la comunidad que sea afectado
por la conducta de otros(s), o tenga conocimiento de
conductas adversas o contrarias a este Reglamento,
deberd comunicarlo directamente a través de los
profesores, tutores o directores del Colegio. En el caso

particular del personal en esta misma situacion, tiene la
obligacion ética y moral de reportarlo directamente a la
Direccion.

Situaciones especiales relacionadas con la convivencia o
bienestar de los alumnos seran comunicadas y tratadas
directamente por la Direccién General.

Las conductas no propias no contempladas en el
presente reglamento seran evaluadas por el Consejo
Técnico Escolar.

PERMISOS DIVERSQOS

Los Padres no podran entregar nada a los alumnos,
cuando éstos se encuentren dentro del salon de clase,
como loncheras, libros, libretas de tareas, trabajos, etc.
que hayan olvidado en sus casas o en el auto de sus
padres. Esto interrumpiria las labores escolares,
distrayendo al maestro y a sus compafieros. Los
alumnos deben responsabilizarse de sus cosas y
pedirles a sus padres que les ayuden a lograrlo.

No esta permitido efectuar rifas, ni repartir
propaganda, ni vender o cambiar objetos dentro del
Colegio. Los alumnos no podran traer a la escuela
ningun objeto ajeno a sus tareas educativas. En caso
de hacerlo, éste quedara automaticamente puesto a
disposicion de la Institucion.

Si se tiene algun impedimento para realizar alguna
actividad fisica y/o académica, sea temporal o
permanente, es necesario presentar un certificado
médico que asi lo justifique, especificando claramente,
los dias de la incapacidad.
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RECREO

El momento de recreo es su tiempo de descanso. Los
alumnos podran comprar en la tienda escolar los alimentos
que ésta pone a su disposicion, comer su "lunch" y jugar. Se
recomienda que los alumnos aprovechen para ir al bafo, a
fin de no interrumpir, en la medida de lo posible, las clases.
Los alumnos cuidaran de tirar la basura en los contenedores
que se han puesto para tal efecto. Las actividades y juegos
no deben ser bruscos. Siempre se debera respetar a los
companeros y/o a cualquier integrante de la comunidad.

* Los maestros indicaran las areas donde se podra jugar.
No estd permitido salirse de ellas. Los pequefios, al
invadir las dareas destinadas a nifos mayores, se
expondran a ser lastimados involuntariamente. Por la
misma razén los nifos de Primaria y Secundaria no
deberan invadir las areas de Preescolar.

= Siempre habra un maestro o maestra cerca de los
alumnos en las horas de recreo. A él o ella se debera
acudir en caso de surgir algin problema.

ACCIONES FORMATIVAS

Los alumnos que contravengan a cualquiera de los
principios, reglas y/o normas que se establecen en el
presente reglamento, seran reguladas a juicio de la
autoridad correspondiente, aplicandoles alguno de las
siguientes acciones, en acuerdo con el Marco de la
Convivencia Escolar:

II.
I1I.

Iv.

VI.

VIL

VIIL

IX.

XI.

XII.

Conversacion verbal para el reconocimiento de la
falta con el docente y/o tutor.

Notificacién a los padres por parte del docente.
Participacion en actividades extracurriculares para la
reflexion y mediacion, respetando la integridad del
estudiante.

Reunidn entre estudiante, docente, tutor y padres
para abordar la falta y revisar acciones formativas.
Actividades pedagdgicas y socioemocionales en el
plantel para la reflexion del estudiante, organizadas
por el tutor y el departamento de apoyo
socioemocional.

Promocion de espacios de reflexion en el salon de
clases.

Actividades en el aula para favorecer el didlogo y la
reflexion critica. Actividades extracurriculares como
accion formativa, respetando la integridad del
estudiante e informando a los padres.

Activacion de los protocolos de prevencion vy
atencion.

Reunidn entre estudiante, personal docente, tutor,
direccion técnica y padres para exhortar al estudiante
y revisar consecuencias y riesgos.

Implementacién de actividades extracurriculares en
casa con el respaldo de los padres, centradas en la
falta y cuidando la integridad socioemocional del
alumno.

Facilitar una reunién entre el estudiante, docente,
direccion  técnica, direccion general, apoyo
pedagdgico y padres para abordar la falta, revisar
consecuencias y discutir riesgos.

En caso de reincidencia, se solicitara a la direccidn
técnica y/o general, actividades académicas, de
reflexion y socioemocionales dirigidas y reguladas
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por tutores departamento de apoyo socioemocional,
en colaboracion con los padres. Si es necesario,
utilizar atencién profesional durante este horario.

XIII.  En situaciones necesarias, orientar a los padres para
buscar atencidn psicoldgica en una institucion publica
o privada. La familia compartira la valoracion
psicoldgica, y las direcciones técnicas y/o tutores
solicitaran informes periddicos de avances segun sea
necesario.

XIV. En casos de lesiones, el agresor debera cubrir los
gastos relacionados con la atencion médica,
psicoldgica y medicamentos del afectado. La
direccion informara a los padres sobre la situacion.

XV.  Traslado a otro plantel

Los alumnos podran ser retirados del Colegio, por los
motivos siguientes:

L. Falta grave de respeto a cualquier miembro de la
Comunidad Educativa del Colegio.
II. Robo o deterioro intencional de los bienes de sus

compafieros, asi como de las instalaciones y del
material escolar.
I1I. La falsificacion de documentos.

Iv. Exhibir o transmitir materiales que constituyan un
atentado contra la moral y las buenas costumbres.
V. Fumar, consumir o ingerir sustancias toxicas o

bebidas alcohdlicas dentro o en las
inmediaciones del Colegio.

VL. El desorden y la indisciplina.

VII.  El bajo rendimiento académico.
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LAS INSTANCIAS COMPETENTES

= Para cualquier situacion especial que se requiera tratar
con respecto a los alumnos se deberan utilizar las
instancias necesarias para resolver las problematicas,
por funcionalidad en el siguiente orden de resolucién,
Profesor — Tutor — Director, en horarios que no impidan
el desarrollo de la clase.

» Segun lo indica el Acuerdo 98 de la S.E.P. de fecha 16-
9-82, el Consejo Técnico Escolar, presidido por el
Director del Colegio, funcionara como érgano superior de
consulta y colaboracién. Sus resoluciones seran
inapelables y tendra amplias facultades para interpretar
los asuntos no previstos en este Reglamento.

= De conformidad con el Acuerdo publicado en el Diario
Oficial de la Federacidn, con fecha del 10 de marzo del
ano de 1992, que establece las bases minimas de
informacién para la comercializacion de los servicios
educativos que presten los particulares, nos permitimos
hacer de su conocimiento los siguientes aspectos:

INSCRIPCIONES

Cada alumno debera obtener el derecho de inscribirse en el
Colegio, gracias a su buena conducta y a su aplicacion en los
estudios. El Colegio se reserva el derecho de admision de
su alumnado.

= Si el alumno obtiene el derecho de inscripcion y la
Direccion del plantel le proporciona la documentacion
correspondiente, los Padres de Familia deberan

inscribirlo en la fecha que se les sefiale.

e Una vez inscrito, si por alguna circunstancia el Padre
o Tutor tuviera que retirar al alumno del Colegio, lo
debera comunicar a la Direccién dos meses antes del
inicio del ciclo escolar correspondiente y se les
reintegrara el costo de la inscripcién. Después de
esta fecha no se regresara cantidad alguna.

= Las reinscripciones para los alumnos del Colegio se
realizaran en las fechas que se indican en el calendario
escolar. De no iniciarse el protocolo de reinscripcion el
alumno esta en riesgo de perder su lugar, ya que éste
podra ser ocupado por un alumno de nuevo ingreso.

BECAS

El Colegio otorga becas con base a los lineamientos de la
SEP, en su Acuerdo 205, asi como por sus disposiciones
internas, previo analisis socioeconémico y posibilidades del
Colegio.

CONDICIONES PARA EL MANTENIMIENTO DEL

DESCUENTO.

e Promedio Académico:

El estudiante debe mantener un promedio minimo de 8.3 en
cada periodo de evaluacion.

En inglés debe mantener un promedio minimo de 8.0 en
cada periodo de evaluacion.

o Disciplina y Conducta:

No debera presentar faltas de respeto, problemas de
conducta, ni ninguna accién que afecte la integridad de
cualquier integrante de la comunidad educativa.
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El estudiante se compromete a tener una conducta con un
promedio de 9.0, en acuerdo a las nhormas de conducta
del Colegio.

e Repercusiones en Becas por Conducta

El descuento otorgado podra ser suspendido en caso de
incumplimiento de las normas internas de convivencia y
conducta del Colegio. Se procedera de la siguiente
manera:

Con un reporte grave de conducta, o la acumulacion de tres
reportes leves o faltas en un mes, se suspendera el 50%
de la beca o descuento.

Con la acumulacion de dos reportes graves o cinco reportes
leves durante el ciclo escolar, la suspension sera del
100%.

Asimismo, cualquier dafo intencional o afectacion a las
instalaciones del Colegio conllevara la suspensién total
del descuento.

e Asistenciay Puntualidad: Se espera un cumplimiento
responsable con una asistencia (minima del 80% ) y
puntualidad a clases.

e Cumplimiento de Pagos:

Los pagos de colegiatura se realizaran dentro de los primeros
diez dias naturales de cada mes.

El descuento sera revocado si existen dos meses
consecutivos de retraso en el pago de la colegiatura o si
se presentan 3 retrasos acumulativos en diferentes
pagos.

Es requisito pagar en su totalidad la inscripcion al inicio del
ciclo escolar para conservar el beneficio (fecha limite 15
de julio).

o Revision Periddica:

El Colegio realizara una revision trimestral del desempefio
académico y conductual del alumno para evaluar la
continuidad del descuento.

OTROS SERVICIOS EDUCATIVOS

Para complementar la formacion de los alumnos, el Colegio
ofrece a los Padres de Familia que lo deseen, y en forma
estrictamente voluntaria, otras actividades educativas que se
efectuaran fuera del horario oficial senalado en el
Reglamento y hacemos de su conocimiento que las
actividades Extracurriculares no cuentan con validez
oficial de SEP, no son evaluables, no implican
supervision escolar sistematica y en cuanto a la
seguridad de los alumnos, es responsabilidad de la
institucion y de los padres de familia.

Las actividades con que cuenta el colegio son:

Cursos de Nivelacion

Actividades deportivas, culturales y artisticas.

UNIFORMES Y UTILES ESCOLARES

Con el fin de evitar la manifestacion de marcadas diferencias
sociales, el Colegio y la Asociacion de Padres de Familia han
acordado el uso de uniforme escolar todos los dias de clase,
por lo que el uso de este uniforme es obligatorio.

Cada prenda debera estar personalizada bordando el
nombre completo del alumno.

Prendas que componen el uniforme de diario:
UNIFORME DIARIO:
Alumnas (Primaria y Preescolar).

Camisa Lowell.
Jumper Lowell.
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Suéter Lowell.

Zapato negro.

Calceta azul marino (a la rodilla y sin adornos).
Chaleco obligatorio.

Sudadera Lowell, tipo Hoodie (obligatorio).
Bata de trabajo (Preescolar).

Alumnas (Secundaria).

Camisa Lowell.

Falda Lowell.

Suéter Lowell.

Sudadera Lowell, tipo Hoodie (obligatorio).
Zapato negro.

Calceta azul marino (a la rodilla y sin adornos)
Chaleco obligatorio.

Bata de laboratorio (obligatorio en secundaria).

Alumnos (Toda la escuela).

Camisa Lowell.

Pantalén azul marino Lowell.

Suéter Lowell.

Sudadera Lowell, tipo Hoodie (obligatorio).
Zapato negro.

Calcetin azul marino (sin rayas, ni adornos).
Chaleco obligatorio.

Bata de trabajo (Preescolar).

Bata de laboratorio (obligatorio en Secundaria).

UNIFORME EDUCACION FISICA

(Preescolar, Primaria y Secundaria).

Playera de deportes Lowell.

Pants Lowell.

Sudadera Lowell, tipo Hoodie (obligatorio).

Tenis azul marino OBLIGATORIO (se aceptan con visos
blancos).

Calcetas azul marino (NO TINES).

= No se permitira el uso de prendas de otro color aun por
debajo del uniforme. El uniforme esta constituido por
diferentes prendas que permiten adaptarse a los
diferentes cambios de clima frio y caluroso.

= El arreglo personal de los alumnos deber ser el apropiado
y discreto, completo y en perfecto estado, por lo que
no se permitira asistir al Colegio con el uniforme
deteriorado.

Medidas en caso de incumplimiento de las normas
sobre el uso del uniforme escolar:

eAdvertencia Escrita y Firma de Compromiso de alumno y
padres de familia

ePérdida de ciertos privilegios.

eActividades de Reflexidn con supervision de los Padres.
eMedidas adicionales segun la normatividad del Colegio.

REGLAMENTO ADMINISTRATIVO

Colegiatura mensual por el afio escolar cuyo pago se
realizara segin el nimero de meses laborables (once
meses), de septiembre a julio, fijados en calendario escolar
propuesto por la Secretaria de Educacion Publica. Dichas
cuotas no se incrementaran durante el presente ciclo
escolar.

I. Los pagos de colegiaturas deberan cubrirse

dentro de los 10 primeros dias naturales de
cada mes.
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II.

II1.

IV.

VI.

VII.

A)
B)

C)
D)

A partir del dia 11 de cada mes se cobrara un recargo
del 5% mensual (la parte proporcional diaria, sobre
el saldo vencido que aun no se haya cubierto) asi de
manera subsecuente cada mes hasta que Ila
mensualidad correspondiente sea cubierta

Se hara un cargo del 20% sobre cheque devuelto por
falta de fondos, por concepto de indemnizacién legal.
Las colegiaturas y/o inscripcion se realizaran en el
banco por medio de pago referenciado. Otra forma
de pago que se puede realizar en el Colegio es por
medio de tarjeta de débito o crédito, con la comisién
establecida por el banco.

No se aceptan pagos en efectivo dentro del
Colegio.

El incumplimiento del pago de tres o mas
colegiaturas dara lugar a la suspension
definitiva del servicio educativo y se procedera
a la baja académica del alumno, tal como lo
establece la Guia Operativa que nos rige.

El pago de los servicios Educativos, por grado y nivel
escolar corresponde:

Por concepto de inscripcidn o reinscripcion.
Colegiatura mensual por el afo escolar cuyo pago
se realizara segun el nimero de meses laborables
fijados en el calendario escolar vigente

Pago de accidentes personales.

Pago de Incorporacion a la Secretaria de Educacion
Publica

CIRCULACION VIAL

Con el objetivo de salvaguardar la integridad fisica de los
alumnos durante el momento de entrada y salida asi como
para conservar una circulacion y fluidez vehicular adecuada,
el Colegio Lowell EXHORTA en CARACTER DE
OBLIGATORIO, a adoptar una conducta de
responsabilidad y respeto al cumplimiento de los criterios de
vialidad establecidos:

Los vehiculos deben ingresar al Colegio y esperar su turno
de avance de fila por la avenida Luis Cabrera en su sentido
de sur a norte (desde la avenida San Jerénimo hacia la calle
Santiago).

Los automdviles que lleguen al Colegio en el sentido
contrario de la avenida Luis Cabrera (norte a sur) o que
bajen por la Calle de Santiago tendran que continuar por la
avenida Luis Cabrera e ingresar en el sentido indicado por el
retorno en “U” que se encuentra a 10 metros antes de la
avenida San Jerénimo.
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Evite que sus hijos bajen por el lado de la circulacién vial
de la calle. Los alumnos siempre deberan descender del
automdvil por el lado de la banqueta del Colegio, ya que
esto nos permite resguardar su seguridad. Por este
motivo es importante desde casa UBICAR A SUS
HIJOS EN LOS ASIENTOS TRASEROS DEL
VEHICULO para facilitar de esta manera su descenso
en la forma indicada.

Evitar recoger o dejar a los alumnos en doble fila,
respetando el turno en la fila de descenso, asi como el
estacionarse obstruyendo la vialidad.

Respetar las entradas de las casas de los vecinos al
momento de hacer la fila de entrada o salida al Colegio.

Descenso Coordinado:

El descenso de los estudiantes debe realizarse de dos
coches en dos para evitar el colapso en la calle y la
avenida Luis Cabrera.

Los vehiculos deben detenerse en los espacios asignados
por el personal responsable de la recepcion o entrega de
los estudiantes aprovechando al maximo el espacio
disponible.

Los coches deben avanzar hacia adelante una vez que el
espacio lo permita para mantener el flujo constante.

Los estudiantes deben descender Unicamente en los
espacios correspondientes a los dos primeros coches
para garantizar un flujo seguro y ordenado.

Se debe respetar la linea establecida y evitar el descenso
en la zona de transito.

Una vez que los estudiantes hayan descendido con
precaucion, se pide a los padres avanzar de inmediato
para agilizar la circulacion y evitar congestiones.

Zonas de Descenso:

Es importante respetar las zonas establecidas de
descenso, asegurando que los alumnos puedan bajar del
automdvil con el espacio suficiente para caminar con
seguridad y sin riesgo de lesiones.

Para ello, se solicita a los padres avanzar hasta el punto
indicado por el personal antes de permitir que su hijo/a
descienda del automovil, dejar un espacio razonable
entre su vehiculo y la banqueta, evitar estacionarse
demasiado cerca de otros autos, asegurarse de que el
descenso se realice con calma y sin prisa, y respetar las
indicaciones del personal encargado de la movilidad
escolar.

CALENDARIO ESCOLAR
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septiembre

PREINSCRIPCION
DEL 1° AL 16 DE FEBRERO
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CUOTAS DE ,
INSCRIPCION/REINSCRIPCION Y

PAGO 1 PAGO 1 PAGO 1
EXHBICION EXHIBICION EXHBICION
GRADO/NIVEL FI\?S?RFI)PCION DEL 15 DE DEL1DE DEL 15 DE gg;Eﬂ;TURA
ESCOLAR 5% DE IPC FEBRERO ABRIL HASTA | MAYO LABORABLE
HASTA EL1® EL 15 DE HASTA
DE ABRIL MAYO 1° DE JULIO

DESCUENTO 4% | DESCUENTO 2%

KINDER1Y2 | 56,1600  fe5 57100 $5,994.00

$6,116.00 $4,977.00

KINDER 3- DESCUENTO 4% | DESCUENTO 2%
PREPRIMARIA 37.045.00 56,763.00 6,904.00 $7,045.00 $5.686.00
PRIMARIA

DESCUENTO 4% | DESCUENTO 2%
PRIMER 510,290.00 $10,290.00 | $6,626.00
GRADO $9878.00 10,084.00
PRIMARIA

DESCUENTO 4% | DESCUENTO 2%

SEGUNDO A | $10,290.00 $9878.00 10,084.00

SEXTO

$10,290.00 $6,946.00

DESCUENTO 4% | DESCUENTO 2%

SECUNDARIA | $11, 075.00 $10,632.00 10,854.00

$11,075.00 | $7,455.00

COLEGIATURAS:

1.- El pago de la inscripcién o reinscripcion debera efectuarse
en las fechas indicadas. En caso de que el alumno no vaya a
inscribirse o reinscribirse, favor de notificarlo a la Direccion
correspondiente. Si no se hace el aviso, ni se realiza el pago
de la reinscripcion oportunamente, se entendera que el lugar
del alumno queda vacante.

2.- Los alumnos que gocen de algun descuento deberan

cubrir la cuota de inscripcién o reinscripcion integramente.

3.- El costo del examen de admision sera de $150.00
(CIENTO CINCUENTA PESOS 00/100 M.N.).

NORMAS ~ GENERALES  PARA LA
EVALUACION ~ DEL APRENDIZAJE,
ACREDITACION, PROMOCION,
REGULARIZACION Y CERTIFICACION

El Colegio Lowell se apega al Acuerdo Secretarial 11/09/19
publicado en el Diario Oficial de la Federacién (DOF) el 29
de marzo del 2019 para delimitar las formas de evaluacion
del Aprendizaje, Acreditacién, Promocion, Regularizacion y
Certificacion de los estudiantes adscritos al plantel.

La Acreditacion es el juicio mediante el cual se establece
gque un alumno cuenta con los conocimientos y habilidades
necesarias en un campo formativo, area desarrollo personal
y social o ambito de autonomia curricular grado escolar o
nivel educativo.

Periodos de evaluacion y comunicacion de
resultados.

Independientemente de la forma interna de evaluacién
(mensual, bimestral o trimestral), los docentes responsables
de registro asentaran sus valoraciones en la Boleta de
Evaluacion y comunicaran los resultados a las familias
encada uno de los tres periodos del ciclo escolar
correspondiente, conforme se indica en la siguiente tabla:
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PERIODOS DE EVALUACION
PRIMER Del comienzo del ciclo escolar y hasta
PERIODO el final del mes de noviembre.
SEGUNDO Del comienzo del mes de diciembre y
PERIODO hasta el final del mes de marzo.
TERCER Del comienzo del mes de abril y hasta
PERIODO el final del ciclo escolar.

La boleta oficial, emitida por la Secretaria de Educacion
Publica se le entregara al padre, madre de familia o tutor al
finalizar el ciclo escolar correspondiente
Escala de calificaciones
I. En preescolar los resultados de la evaluacién, en la
boleta oficial, se expresaran mediante observaciones
y sugerencias sobre el aprendizaje de los alumnos en
cada una de las asignaturas que conforman
el componente curricular de Campos de Formacion
Académica y las areas de Artes y Educacion Fisica
del componente curricular Areas de Desarrollo
Personal y Social, sin utilizar valores numéricos.
II.  En la educacién primaria y secundaria:

a) Para las asignaturas que conforman el componente
curricular Campos de Formacion Académica y las areas de
Artes y Educacion Fisica del componente curricular Areas de
Desarrollo Personal y Social las calificaciones se expresaran
en numeros enteros en una escala de 5 a 10, con la
excepcidn senalada en el inciso c) siguiente, y los promedios
con un numero entero y un decimal.

b) La calificacion de 5 es reprobatoria. Las calificaciones de
6 a 10 son aprobatorias.

c) En primero y segundo grado de primaria la escala de
calificaciones sera de 6 a 10. )

d) Los clubes del componente curricular Ambitos de la

Autonomia Curricular y el drea de educacién socioemocional
del componente curricular Areas de Desarrollo Personal y
Social seran objeto de evaluacién continua por parte de los
docentes de primaria o tutores de grupo de secundaria, y las
observaciones se comunicaran en el momento oportuno a
cada estudiante y a las madres, padres de familia o tutores,
en forma oral o por escrito, sin utilizar valores numéricos.
Estas valoraciones no se consignaran en la
Boleta de Evaluacion de SEP.

Acreditacion

Se sujetara a los siguientes criterios:

1. Educacion preescolar: Se acredita con el solo hecho de
haber cursado el grado correspondiente.

I1. Educacion primaria:

a) Primero y segundo grados: Se acreditan con el solo hecho
de haber cursado el grado correspondiente.

b) Tercero, cuarto y quinto grados

= Tener un minimo de 80% de asistencia en el ciclo
escolar.

- Tener un promedio final en el grado escolar minimo de
6 y haber obtenido calificacién aprobatoria en al menos 6
asignaturas del componente curricular Campos de
Formacion Académica y las areas de Artes y Educacion Fisica
del componente curricular Areas de Desarrollo Personal y
Social cursadas.

c) Sexto grado

= Tener un minimo de 80% de asistencia en el ciclo
escolar.

- Tener un promedio final minimo de 6 en todas las
asignaturas del componente curricular Campos de
Formacion Académica y las areas de Artes y Educacion Fisica
del componente curricular Areas de Desarrollo Personal y
Social cursadas.

III1.- Educacion secundaria:
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a) Primero y segundo grados

- Tener un minimo de 80% de asistencia en el ciclo
escolar.

- Tener un promedio final en el grado escolar minimo de
6 y haber obtenido calificacion aprobatoria en al menos 6
asignaturas del componente curricular Campos de
Formacion Académica y las areas de Artes y Educacion Fisica
del componente curricular Areas de Desarrollo Personal y
Social cursadas.

b) Tercer grado

- Tener un minimo de 80% de asistencia en el ciclo
escolar.

- Tener un promedio final minimo de 6 en todas las
asignaturas del componente curricular Campos de
Formacion Académica y las dreas de Artes y Educacion Fisica
del componente curricular Areas de Desarrollo Personal y
Social cursadas.

Promocion

Se sujeta a los siguientes criterios:

I. Educacion preescolar: EIl educando que curse los
grados primero o segundo sera promovido al siguiente. El
educando que curse el tercer grado sera promovido al primer
grado de educacién primaria.

II. Educacion primaria:

a) El educando que curse los grados primero o segundo sera
promovido al siguiente grado automaticamente.

b) En tercero, cuarto y quinto grados, el alumno sera
promovido al grado escolar siguiente cuando obtenga un
promedio final en el grado escolar minimo de 6 y haber
obtenido calificacién aprobatoria en al menos 6 asignaturas
del componente curricular Campos de Formacion Académica
y las areas de Artes y Educacion Fisica del componente
curricular Areas de Desarrollo Personal y Social cursadas.

c) En sexto grado el alumno sera promovido a la secundaria

al obtener un promedio final minimo de 6 en todas las
asignaturas del componente curricular Campos de
Formacion Académica y las areas de Artes y Educacion Fisica
del componente curricular Areas de Desarrollo Personal y
Social cursadas.

II1. Educacion secundaria:

a) El alumno de primero y segundo grados sera promovido
al siguiente grado cuando haya acreditado al menos 6
asignaturas del componente curricular Campos de
Formacion Académica y las areas de Artes y Educacion Fisica
del componente curricular Areas de Desarrollo Personal y
Social cursadas.

b) El alumno de tercer grado sera promovido al siguiente
nivel educativo cuando haya acreditado todas las
asignaturas del componente curricular Campos de
Formacion Académica y las areas de Artes y Educacion Fisica
del componente curricular Areas de Desarrollo Personal y
Social cursadas.

c) El alumno volvera a cursar el grado cuando al concluir el
ciclo escolar tenga 5 o mas asignaturas del componente
curricular Campos de Formacion Académica y las areas de
Artes y Educacion Fisica del componente curricular Areas de
Desarrollo Personal y Social no acreditadas.

d) El alumno que se encuentre en situacién de riesgo por no
haber obtenido calificacion aprobatoria en hasta 4
asignaturas del componente curricular Campos de
Formacion Académica y/o las dreas de Artes y Educacion
Fisica del componente curricular Areas de Desarrollo
Personal y Social cursadas, podra regularizar esta situacion,
en los términos que para tal efecto establezcan las Normas
de Control Escolar aplicables.

e) El alumno de primero o segundo grado podra inscribirse
al grado inmediato superior cuando, al concluir el primero o
segundo periodo de regularizacion, conserve un minimo de
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6 asignaturas y/o areas acreditadas.

Regularizacion

Se realizara de acuerdo con el procedimiento que para tal
efecto establezca la DGAIR en las Normas de Control Escolar,
en coordinacién con la DGDC.

Certificacion

a) Certificado de Educacion Preescolar: Al concluir los
estudios de educacidon preescolar, de conformidad con los
requisitos establecidos en el Acuerdo 12/10/17, la autoridad
educativa competente expedira el Certificado de Educacion
Preescolar. Este certificado podra expedirse en version
electronica y deberd sujetarse a las caracteristicas de
contenido, disefio y seguridad que al efecto se establezca en
las Normas de Control Escolar aplicables.

b) Certificado de Educacion Primaria: Al concluir los
estudios de educacion primaria, de conformidad con los
requisitos establecidos en el Acuerdo 12/10/17, la autoridad
educativa competente expedira el Certificado de Educacion
Primaria. Este certificado podra expedirse en version
electronica y debera sujetarse a las caracteristicas de
contenido, disefio y seguridad que al efecto se establezca en
las Normas de Control Escolar aplicables.

c) Certificado de Educacion Secundaria: Al concluir los
estudios de educaciéon secundaria, de conformidad con los
requisitos establecidos en el Acuerdo 12/10/17, la autoridad
educativa competente expedira el Certificado de Educacion
Secundaria. Este certificado podra expedirse en version
electronica y deberd sujetarse a las caracteristicas de
contenido, disefo y seguridad que al efecto se establezca en
las Normas de Control Escolar aplicables.

Promedio de asignatura y area, grado o nivel
educativo

Preescolar: No aplica

Primaria y Secundaria

Promedio final de asignatura y area: Sera el promedio
de las calificaciones obtenidas en cada uno de los tres
periodos de evaluacion que comprende el ciclo escolar.
Promedio final de grado: Sera el resultado de sumar los
promedios finales de lass asignaturas y areas, dividido entre
el nimero total de asignaturas y areas que se establecen
para cada grado de la educacion primaria y secundaria en el
Plan y los Programas de Estudio para la Educacion Basica.
Promedio de nivel educativo de educacion
primaria: Es la suma de los promedios finales de los seis
grados que conforman el nivel, dividida entre seis.
Promedio de nivel educativo de educacion
secundaria: Es la suma de los promedios finales de los tres
grados que conforman el nivel, dividida entre tres.

La boleta oficial, emitida por la Secretaria de Educacion
Publica se le entregara al padre, madre de familia o tutor al
finalizar el ciclo escolar correspondiente

REGLAS PARA EL OTORGAMIENTO DE
BECAS U OTROS APOYOS

Becas particulares.

El Colegio Lowell cumple con el Acuerdo Secretarial que
establece las Bases Minimas de Informacién para la
Comercializacion de los Servicios Educativos que prestan los
particulares, asi como con el Acuerdo Secretarial NUmero
205 que determina los Lineamientos Generales para Regular
el Otorgamiento del 5% de Becas del monto total obtenido
por concepto de inscripcidn y colegiaturas del nivel educativo
durante todo el ciclo escolar.

En caso de que algun alumno becado cause baja definitiva o
se le retire la Beca por entrar en los supuestos establecidos

Pégina | 24




“t

en el articulo 16 del Acuerdo Secretarial nUmero 205 por el
que se determinan los Lineamientos Generales para Regular
el Otorgamiento de Becas en las instituciones particulares, el
beneficio se podra otorgar al alumno que cumpla con los
requisitos y haya solicitado la Beca en tiempo y forma.

Asimismo, cuando la matricula reportada por el Colegio se
incremente, el Colegio debera ajustar el 5% estipulado.

Los directores técnicos del Colegio remiten a la autoridad
educativa dentro de los primeros veinte dias habiles del ciclo
escolar, el informe de otorgamiento de becas, en el que se
incluye el nimero y monto de éstas que otorga la escuela
anexando los documentos que soportan dicha informacion.

Los padres de aquellos estudiantes que disfrutan de ciertos
beneficios, tales como descuentos especiales, becas, etc.,
deberan pagar las colegiaturas que les corresponda
invariablemente dentro de los primeros diez dias naturales
de cada mes. De no hacerlo perderan el o los beneficios
pactados, de manera automatica y sin posibilidad alguna de
recuperarla.

CLASSROOM.

= Se utilizard la plataforma de CLASSROOM como
complemento académico para que los profesores
asignen y envien las actividades de evaluacion
correspondientes al mes.

= El alumno debera darse de alta en la asignatura
correspondiente al grado que cursa ademas y de
forma OBLIGATORIA de su Padre/Madre o Tutor.

= Al darse de alta en la plataforma, se debera registrar el

usuario con el nombre del alumno de la siguiente forma:

Last Name: Apellido Paterno

First Name: Nombre(s)

Por ejemplo

Last Name: Maldonado Cuevas

First Name: Julia

= Todas las actividades escolares asignadas en la
plataforma se asignaran los dias lunes a partir de las
07:00 horas y con las respectivas fechas limite para su
entrega especificando dia y hora, Todas las asignaciones
con ponderacion tendran al menos tres dias para su
desarrollo. Pasando del limite del tiempo, se considerara
como ACTIVIDAD EXTEMPORANEA y se ajustara la
calificacion a criterio del Profesor(a).

= NO SE TOMARAN EN CUENTA las actividades que los
alumnos publiquen en el muro de la clase, comentarios
y/o en el chat de la plataforma.

» El alumno debera estar pendiente de las, asignaciones,
retroalimentacién y/o solicitud de reentrega en cada
asignacion, por parte de los docentes.

= Las publicaciones que se lleguen a indicar en el Muro de
la clase, serviran SOLAMENTE para indicar los avisos por
parte del Profesor como por ejemplo: indicaciones,
recordatorios, periodos de evaluacion, etc.

» Las calificaciones seran distribuidas con tiempo a través
de la plataforma para que los alumnos puedan revisar y
aceptar sus calificaciones, fomentando en ellos el valor
de la HONESTIDAD, la RESPONSABILIDAD y el RESPETO
ante su toma de decisiones que pueden afectar su
rendimiento.

= La emisidn o envio de archivos (imagenes, video, texto,
etc.) que afecten o violenten a la comunidad (Subir
archivos, o transmitir cualquier contenido ilegal,
amenazador, abusivo, malicioso, agraviante,
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difamatorio, vulgar, obsceno, pornografico, invasivo de
la privacidad, discurso de odio, racial inaceptable y/o
cualquier otro que genere incluso responsabilidades
civiles o penales).

MOCHILA SEGURA.

En el Colegio Lowell, la seguridad de nuestros estudiantes es
una prioridad fundamental. Para garantizar un entorno
educativo seguro y libre de riesgos, implementamos el
programa "Mochila Segura" en estricto cumplimiento con los
protocolos avalados por las autoridades competentes. Este
programa consiste en revisiones periodicas y aleatorias de
las mochilas de los estudiantes para prevenir la introduccion
de objetos peligrosos o inapropiados que puedan
comprometer la seguridad y el bienestar de la comunidad
escolar. Esta medida preventiva no solo busca proteger a
nuestros alumnos, sino también fomentar un ambiente de
confianza y responsabilidad.

AVISOS LEGALES
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Es importante sefialar que la elaboracién de este
Reglamento va en beneficio directo de una buena
convivencia escolar entre los integrantes de esta
comunidad educativa, por lo cual nuestros alumnos,
padres, personal docente y directivo deben dar un
cumplimiento efectivo de estas sugerencias.

* Los lineamientos anteriores pueden ser objeto de
modificaciones y/o adaptaciones dependiendo de
la edad y nivel escolar de los alumnos

= Con el objeto de documentar y comunicar informacion
sobre la vida académica y eventos que se celebran
durante el afio en las instalaciones de Preescolar,
Primaria y Secundaria, tales como: conferencias,
festivales y celebraciones, asi como en la realizacion de
proyectos académicos disefiados y realizados por los
propios alumnos, con un fin pedagdgico, el Colegio
Lowell , podra utilizar, imprimir, reproducir y publicar
la(s) imagen(es) de los padres de familia, familiares y/o
alumnos en medios impresos, electrénicos (blogs, redes
sociales institucionales, sitio Web), gacetas internas,
actividades académicas y anuarios, entre otros, en todas
sus manifestaciones, sus interpretaciones o ejecuciones,
sus ediciones, sus fonogramas o videogramas, y en sus
emisiones para el objeto antes sefalado. Fuera de estos
casos el Colegio, no revelara ninguna imagen sobre la
vida escolar del plantel, ni explotara comercialmente las
mismas.

= Esta estrictamente prohibido grabar o tomar fotos a los
Docentes y a sus compaferos durante el desarrollo de
las clases, al igual que hacer “captura de pantalla” con
fines distintos al desarrollo académico. El no respeto de
esta norma, sera considerada una falta grave y la sancion
correspondiente que esta sefalada por el Marco de
Convivencia Escolar.

Cualquier situacion o comentario relacionado con
este reglamento o aspectos que no se incluyan, favor
de comunicarlo directamente con la Direccion.

Este reglamento esta planteado con base al Contrato
de Prestacion de Servicios Educativos que con
fundamento en los articulos 2006 al 2615 del Codigo
Civil Vigente para la Ciudad de México, asi como en
el Acuerdo que establece las Bases Minimas de
Informacion para Comercializacion de los Servicios
Educativos que prestan los Particulares publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el dia 12 de mayo de
2021, asi como por las necesidades propias de la
Institucion para su buen funcionamiento, generar
ambientes de aprendizaje y salvaguardar Ila
integridad de cualquier miembro de nuestra
Comunidad.

EL DESCONOCIMIENTO DEL PRESENTE
DOCUMENTO NORMATIVO NO EXIME EL
CUMPLIMIENTO Y APLICACION DEL MISMO.
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INSTITUTO LOWELL, S.C.

Ciudad de México, a de del

Estoy enterado y de acuerdo con el REGLAMENTO DE
ALUMNOS y BASES MINIMAS DE COMERCIALIZACION DE
LOS SERVICIOS EDUCATIVOS que prestan los particulares.

NOMBRE DEL ALUMNO:

GRADO:

Manifiesto que, habiendo leido el contenido del presente,
firmo de conformidad.

NOMBRE Y FIRMA DEL PADRE O TUTOR

NOMBRE Y FIRMA DEL ESTUDIANTE
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